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1. Mx Cxcling Vlaanderen Portaal

We zijn er voor je! #Kruipinonswiel

Het liefste waar je je als clubverantwoordelijke, sporter, trainer of federatiemedewerker mee bezighoudt,
is de sport zelf. Als sportfederatie willen we het administratieve werk voor jou dan ook zoveel mogelijk
beperken en vergemakkelijken. Het My Cycling Vlaanderen Portaal zorgt ervoor dat taken zoals een club
beheren, een lidmaatschap aanvragen, een wielerwedstrijd organiseren,... een heel stuk wordt
vereenvoudigd zodat er meer tijd overblijft voor hetgeen waar het écht om draait: onze wielersport! Kruip
alvast in ons wiel en ontdek onze nieuwe administratieve tool.
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2. Mx Czcling Vlaanderen gebruiken

Is je PC klaar?

Is je PC klaar om My Cycling Vlaanderen optimaal te gebruiken? Welke browsers gebruik je het best?
Kan je digitaal ondertekenen?
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Cycling Vlaanderen

2.1. Kiezen van je webbrowser

My Cycling Vlaanderen is in verschillende browers getest. We vragen je om gebruik te maken van

een van de volgende moderne webbrowsers:

. GGoogle Chrome
. Q«‘Moziua Firefox
. eMicrosoft Edge

. » Safari (Mac)

! We raden het gebruik van Internet Explorer sterk af en kunnen ook geen ondersteuning
bieden bij eventueel problemen met deze browser.

Minimale
versie

Google Chrome 61.0.3

Mozilla Firefox 63

Microsoft Edge 42.17

Safari I0S 7.x of hoger
Android

4 x of hoger
browser

Aanbevolen
versie

75.0 en hoger

68.0 en hoger

42.17

laatste versie

laatste versie

Opmerkingen

elD Add-ons installeren voor de digitale
handtekening

Wil je een van de browsers installeren? Je vindt de links naar de installatiepagina’s hier terug:

@
. CGoogIe Chrome : https://www.google.com/intl/nl/chrome/

. Q‘Mozilla Firefox : https://www.mozilla.org/nl/firefox/new/

. eMicrosoft Edge : https://www.microsoft.com/nl-nl/edge

Safari : https://support.apple.com/nl_BE/downloads/safari
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2.2. Aanmelden met elD en kaartlezer

Binnen My Cycling Vlaanderen kan je gebruik maken van je elektronische identiteitskaart (elD)
om officiéle documenten digitaal te ondertekenen. Je hoeft deze documenten dan niet meer af te
drukken en op te sturen. Hier leggen we uit wat je nodig hebt om digitaal te ondertekenen en hoe
je digitaal ondertekent.

Pagina 5 van 79



Cycling Vlaanderen -1

2.2.1. Wat heb ik nodig?

Om je aan te melden met je elD, heb je volgende zaken nodig:

+ Een PC of laptop. Digitaal handtekenen via tablet of smartphone is niet mogelijk.

» Je elD-kaart, dus je elektronische identiteitskaart.

+ Je pincode. Dit is een code van 4 cijfers, en werd je toegestuurd per gesloten brief bij je laatste
identiteitskaart.

UW HIEUWE IDENTITEITSKAART 15
BESCHIHBAAR

iy S i, B R ErEBe L matr (T e A 6 Wtk Vesgeel risl gem heel e s
*DFge haSn [F wervaryrRativsl mas i brengen

Dpgaiet. - hl s mopeif At QiTEenin oF afwrass werkd

AR rarcoranges an e hak S worden aigebiverd vl do (g 08 Iy O e van T jae
[Ty
Visor et A0 e 0 Reabgiun D 0] W 2L PO

Dpcras- bl favvnd oy Qe Dol ) [ANCOCHS SEATTEN 1 LW
it meirreert

fardan san w rih o dw oo plodvonach sertloreh o
L s T e

sra g3y

CODES - TE BEWAREN PUK;

FIN:

Weet je je pincode niet meer? Vraag een nieuwe aan bij de gemeente. Alle info.

+ Een kaartlezer. Sommige computers en toetsenborden hebben een ingebouwde kaartlezer. Heeft
je computer dit niet, dan kan je een aparte kaartlezer eenvoudig via een kabel met je pc

verbinden. OPGELET: het lukt niet met een bankkaartlezer. Je hebt een elD-kaartlezer nodig.
Voorbeelden:

* De ‘elD Software’. Je kunt deze software gratis downloaden. Surf naar https://eid.belgium.be/nl
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om de software te downloaden. Hoe installeer je de elD-software?
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2.2.2. Hoe installeer ik de elD-software?

Surf naar https://eid.belgium.be/nl

2. Download de versie van de software die geschikt is voor het besturingssysteem van je computer
(Windows 7, Windows 10, Mac...).
3. Installeer de software. In onderstaande filmpjes tonen we hoe je dat in de verschillende browsers

doet.

Als de elD software je elD kan lezen, dan is de installatie geslaagd.
Je kan nu testen of je digitaal kan ondertekenen in My Cycling Vlaanderen. Volg daarvoor de stappen
onder ‘Digitaal tekenen testen’.



https://eid.belgium.be/nl
https://www.youtube.com/embed/8G90PKbSoIc?rel=0
https://www.youtube.com/embed/8G90PKbSoIc?rel=0
https://www.youtube.com/embed/ZnQiZ9bJaAI?rel=0
https://www.youtube.com/embed/ZnQiZ9bJaAI?rel=0
https://www.youtube.com/embed/5ylYsg5pjZk?rel=0
https://www.youtube.com/embed/5ylYsg5pjZk?rel=0

Cycling Vlaanderen

2.2.3. Digitaal tekenen testen

De elD-software heb je succesvol kunnen installeren? Dan testen we nu even of je binnen My Cycling
Vlaanderen probleemloos digitaal zal kunnen ondertekenen.
Om dit te testen, doe je het volgende:

» Surf naar de elD testpagina: https://portal.cycling.vlaanderen/eidtest

OPGELET: Gebruik je Mozilla Firefox als browser, zorg dan dat de elD add-on is geinstalleerd.
« Sluit alvast je kaartlezer aan, mocht dat nog niet zijn gebeurd.
* Vul je rijksregisternummer in en klik op de knop ‘Start de test’

Bij minderjarigen tekent een meerderjarige wettelijke vertegenwoordiger. Vul daartoe
het rijksregisternummer in van de wettelijke vertegenwoordiger, anders zal je een
foutmelding krijgen bij de elD-authenticatie!

=

» Je komt op de pagina van de overheid terecht. Je steekt je identiteitskaart in je kaartlezer en klikt
op ‘Aanmelden’.

* Indien je reeds eerder met een ander elD hebt aangemeld, dien je het juiste certificaat te
selecteren.

» Als alles goed gaat, wordt er nu naar je pincode gevraagd. Vul je pincode in.

« Er wordt bevestigd dat de test geslaagd is.

o =

Lukt het toch niet om succesvol aan te melden? Bekijk dan even de voorkomende
fouten.

D iim tekenen testen
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2.2.4. elD add-on voor Mozilla Firefox

Werk je met de browser Mozilla Firefox dan zal je eerst de elD add-on moeten installeren om correct te
kunnen aanmelden. Een add-on voegt extra functionaliteit toe aan de Firefox-browser.

De elD add-on installeer je als volgt:
Surf naar https://addons.mozilla.org/nl/firefox/addon/belgium-eid/

Klik op de knop ‘Toevoegen aan Firefox’ (Add to Firefox)

Extension Workshop  Developer Hub | Register of Login

5 J 206,514 988

Belgium elD :'-
by BOSA '

Use the Belgian electronic identity card (elD) in Firefox 4+ Add to Firefox

A Thisis not monitored for security through Mezilla's Recommended Extensions program, Make sure you trust it before installing.

Learn made
Rate your experience Screenshots
How are you enjoying Belgium elD? e PN
4
Log in to rate this extension [:

Report this add-on for abuse

Read all 988 reviews

Vervolgens klik je op ‘Toevoegen’ (Add)


https://addons.mozilla.org/nl/firefox/addon/belgium-eid/

w @

O &% mozilla.arg
me ) Booki

Add elly Bebgium?

It requires your permission to:

Register or Log in

® Agccess your data for sibes in the belgium.be domain
play notifications to you
* Provide cryptographic authentication services

Leaen more about permissicns
L it f

Cancel

&)

Belgium elD
by BOSA

Use the Belgian electronic identity card {1D) in Firefox

& This is not monitored for security through Mozilla's Recommended Extensions program. Make sure you trust it before installing.

Learm more
Rate your experience Screenshots
How are you enjoying Belgium e1D? ] Entres PN
]
Log in to rate this exte [— —
Repaort this add-on for abuse
< »

Read all 988 rey

En tenslotte bevestig je door op OK te klikken.

A nDE® @ =

€ (< 1] o

W Ge=ng Started F Fram Google Chesme () Boatmarks

“3 D Belgium has been sddes 1o Frefos.
Marnuge yeut add.ons by clicking e in

s in Frivats Windews

o thin st

elD Belgié
door BOSA

=1

de Belgische elektronische idenditeitskaant (D) in Firefox Verwijderen

& Deze extensie wordt sies gecostroieend op bevedigingsproblemen via het programma vas Aanbewolen extersies van Morila. Zog
‘ervoar dat u de extensie verirouwt vosrsat v deer mtalicert.

Uw ervaring waarderen Schermafbeeldingen

wan #iD Balght?

—TTTT—
be

Deze add-0n rapporieren wegens miskruik 2

Toestemmingen Ower depe extensie
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2.2.5. Voorkomende fouten

Het lukt niet meteen om succesvol aan te melden? Hieronder een overzicht van eventuele fouten.

+ Je probeert in te loggen op de testpagina om digitaal te tekenen en je krijgt onderstaande
pagina te zien?

B & ] Aanmekien * 4 v
< [S ] B hitpsy/centifiamfas belgiumbe/fasuitogingeidservice 1 = 4 e -
[ csam Aanmelden bij de online overheid
c Aanmelden mislukt
U bent niet aangemeld. Controleer de meest voorkomende corzaken:
elD correct in kaartlezer geplaatst? elD sof @ Tojuist geir lleerd?
Controlear of v uw eIl corract in uw kaarthezar hebt geplastst Hebt u zojuist de alD software (opniauw) gainstalleard?
1. Sluit al uw browservensters en ook uw browsar zelf wolledig af. 1. Haerstart uw computer volledig,
2. Controlesr of uw kaartlezer correct is aangesioten. 2. Probeer opnieuw aan te melkden.
3. Steek uw el in de kaartiazer
4. Start uw browser en probeer opnieuw aan te melden.
Hebt u nog geen ell software geinstalleerd, of hebt u een oude
versie?
Download de elD software
Help, ik zie deze pagina steeds opnieuw!
Raadpleeg onze el hulppagina.
Contacteer ons
Hul P HOd g ? Niet gevonden wat u zocht? Raadpleeg onze hulppagina's en vind snel een
antwoord ap uw vraag
« Hinw wailin 7iin de verachillende dinitale aba tela?
] < pel =it - o 4 1953 B
[ 11/06,/2020 )

MOGELIJKE OPLOSSINGEN:
- Sluit de kaartlezer eens aan op een andere USB-poort op je computer. We hebben reeds ervaren dat

dit een probleem kan oplossen.
- Je werkt met de browser Mozilla Firefox en hebt de elD add-on niet geinstalleerd. Installeer de elD

add-on voor Mozilla Firefox.

Lukt het nog steeds niet?

Probeer even de testlogin die de overheid heeft voorzien. Surf hiervoor naar https://eid.belgium.be/nl.
Klik op ‘Aanmelden met CSAM’.
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Aanmelden testen

|s de elD software succesvol geinstalleerd op uw computer? Dan kan u het
aanmelden bij de online overheidsdiensten testen. Klik hiervoor op ‘Aanmelden met
CSAM'.

‘ [:' Aanmelden met CSAM

Deze webbrowsers kan u gebruiken om aan te melden:

* Internet Explorer 11

* Chromed

* Firefoxe (Opgelet! Voor deze browser moet u eerst de elD add-on installerens )
* Safarid

* Edge

Als het lukt om aan te melden, dan is de elD software in elk geval geinstalleerd en werkt ze. Het
probleem ligt dan bij het ‘digitaal tekenen’. Probeer eens met een andere browser.

Lukt het niet om aan te melden met CSAM, dan ligt het probleem bij de elD software van de overheid en
de installatie ervan. Sluit alle browservensters eens af en probeer opnieuw. Mogelijks lukt het dan wel.

Toch geen succes? Je kan het best even de veelgestelde vragen op de overheidswebsite raadplegen via
https://eid.belgium.be/nl/vraag-en-antwoord Eventueel probeer je ook eens met een andere browser.
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3. Toegang kriigen tot Mz CyV

Hoe krijg je toegang tot My Cycling Vlaanderen?

Hoe kan ik inloggen op My Cycling Vlaanderen?
Wat als ik mijn wachtwoord vergeten ben?
Hoe krijg ik toegang als renner met een buitenlandse rennerslicentie?
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3.1. Toegang als bestaand lid

Ben je reeds gekend bij Cycling Vlaanderen omdat je de voorbije jaren reeds lid was van onze
federatie, dan heb je toegang tot het portaal met het e-mailadres dat bij ons vermeld staat op je
persoonsfiche.

1. Vul je e-mailadres in op de wachtwoordvergeten-pagina en klik op de verzendknop:
https://portal.cycling.vlaanderen/accounts/password/new

* Weet je niet meer met welk e-mailadres je bij ons gekend bent? Stuur een mail naar
support@cycling.vlaanderen en wij helpen je graag verder.

2. Je krijgt een e-mail met een uithodiging om een wachtwoord in te stellen. Klik op de link in de e-mail
en kies een wachtwoord.

* Vind je niet meteen de e-mail met een uitnodigingslink terug in je mailbox? Kijk dan
zeker ook eens in je spam-box.

3. Je kan nu inloggen op My Cycling Vlaanderen en hebt zo toegang tot je persoonsfiche:
https://portal.cycling.vlaanderen/

Klik op de afbeeldingen om ze te vergroten.
o

CYCLING
[ vuaswoeze |

B pree—
oo ] E
© > CYCLING
Loussmoensy |
WACHTWOORD VERGETEN? Instructies om je wachtwoord opnieuw in te

stellen S e

wwwwwwwwwwwwwwww
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3.2. Toegang als nieuw lid

Ben je nog geen lid van Cycling Vlaanderen, dan hebben we eerst je basisgegevens nodig om je
toegang tot My Cycling Vlaanderen te kunnen geven.

Je kan meteen het lidmaatschap aanvragen waarmee je bij Cycling Vlaanderen wil aansluiten. Dit kan
via onze aanvraagpagina: https://public.cycling.vlaanderen/

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
2 MY CYCLING VLAAMDEREN

CYCLING
RECREATIEF AANSLUITEN > COMPETITIEVERGUNNING AANVRAGEN i
GEZIN RECREATIEF AANSLUITEN > FUNCTIEVERGUNNING AANVRAGEN >
RECREATIEVE CLUB AANSLUITEN > COMPETITIECLUB AANSLUITEN 2
FOREIGN CYCLIST / COUREUR ETRANGER =

Je hebt volgende keuzemogelijkheden:

* Recreatief aansluiten
= een recreatief lidmaatschap. Dit kan bij een club of zonder club.
* Gezin recreatief aansluiten
= een recreatief lidmaatschap voor het hele gezin. Dit kan bij een club of zonder club.
» Competitievergunning aanvragen
= een vergunning waarmee je aan wedstrijden kan deelnemen.
» Functievergunning aanvragen
= een vergunning waarmee je een functie binnen de wielersport kan beoefenen.
* Recreatieve club aansluiten
= samen met vrienden een recreatief wielerclubje vormen. Je kan ook een toertocht organiseren of
een wedstrijd voor de fun.
* Competitieclub aansluiten
= een club waar competitierenners zich kunnen aansluiten en/of waarmee je een wedstrijd kan
organiseren.
» Foreign cyclist / Coureur étranger
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Eens je aanvraag is gebeurd, krijg je een e-mail met een uitnodigingslink om toegang te krijgen tot je
persoonlijk portaal.

! Ben je met je rijksregisternummer of UCI ID reeds gekend bij Cycling Vlaanderen, dan
vraag je een nieuwe aansluiting voor jezelf steeds aan via je bestaande toegang tot My
Cycling Vlaanderen.

Een nieuwe club oprichten, moet je wel via https://public.cycling.vlaanderen/ doen.
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4. Persoonsbeheer

Hoe beheer ik mijn persoonlijke gegevens via het portaal?

Ben je met je rijksregisternummer of UCI ID als persoon gekend bij Cycling Vlaanderen, dan heb je via je
portaal, toegang tot het beheer van je persoonlijke gegevens. Hoe kan ik mijn gegevens beheren?

Naar je online clubfiche.
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4.1. Naar je online persoonsfiche

» Surf naar https://portal.cycling.vlaanderen/

* Log in met je e-mailadres en wachtwoord.

* Als je in een clubbestuur zit of als verschillende personen via het e-mailadres worden beheerd,
kom je op een keuzepagina terecht. Klik op Naar beheer op je persoonsfiche om naar je
persoonlijke infofiche te gaan.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

u KLOPPEND
ot HART VAN HET

B WIELRENNEN

Welkom op jouw portaal

() Maakeen keuze om verder te gaan

A PERSQOON @ cLue

* Ben alleen jij gelinkt aan het e-mailadres, dan kom je meteen op je persoonsfiche terecht.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.


https://portal.cycling.vlaanderen/

KLOPPEND
HART VAN HET

WIELRENNEN

© Basisgegevens @ Vergunningen £ Deelnames ) Recreakalender /@ Toegangen

Jouw basisgegevens & Bewerken
Persoon
Voornaam Telefoon-nr Straat
Achternaam GSM Huisnummer
Geslacht E-mail Bus
Geboortedatum BIC Postcode
Nationaliteit Rekeningnummer Gemeente
Rijksregisternummer Transponder Land

Medische keuringen

Er zijn geen medische keuringen gevonden.

Binnen de persoonsfiche vind je verschillende menuopties terug. Welke deze zijn, hangt af van het soort
van lidmaatschap dat je hebt bij Cycling Vlaanderen.

Volgend basismenuopties krijg je sowieso te zien:
- Basisgegevens

- Vergunningen
- Toegangen




4.2. Basisgegevens persoon

Het tabblad Basisgegevens toont de gegevens die over de persoon gekend zijn bij Cycling Vlaanderen.

Om de persoonsgegevens aan te passen, klik je op Bewerken

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

KLOPPEND
B jiART VAN HET

CPCLING
=X WIELRENMEN

(@ Basisgegevens B Vergunningsn 2 Deelnames B Recreakalender  J® Toegangen

Jouw basisgegevens | D Bowerken
Persoon
Voornaam Telefoon-nr Straat
Achternaam GSM Huisnummier
Geslacht E-miail Bus
Geboortedatum BIC Posteode
Nationaliteit Rekeningnummer Gemeente
Rijksregisternummer Transponder Land

Medische keuringen

Er ziin geen medische keuringen gevonden.

Als de gegevens zijn aangepast, klik je op Persoon bijwerken. De gegevens zijn aangepast.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.



KLOPPEND

bt HART VAN HET
B WIELRERNEN

(@ Basisgegevens B Vergunningen £ Deslnames [ Recreskalender  JP Toegangen




4.3. Vergunningen beheren

Het tabblad Vergunningen geeft een overzicht van alle vergunningen die je momenteel hebt of die in
aanvraag zijn.

Via Nieuwe vergunning kan je een nieuw lidmaatschap aanvragen. Vanaf 1 november 2020 kan je via
deze weg een aanvraag doen voor het huidige of het volgende jaar!

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

88 Dashboard (&) Basisgegevens Bve rgunningen 2 Deelnames = ‘Wedstrijdresultaten £ Wedstrij B Recreakalender F Toegangen

Jouw vergunningen ———-) Hieuwe vergunning <

Actieve vergunningen

Aansluiting

Geldig vanaf 01/01/2020

Geldig tot en met

Categorie
Club NDIVIDUEEL {provincie Antwerpen
Sportgroep

Province Antwerpen
Contract

Meer info over:

* Lidmaatschap hernieuwen

» Lopende aanvraag opvolgen

* QOvergang aanvragen




4.3.1. Lidmaatschap hernieuwen

Als lid van Cycling Vlaanderen kan je het lidmaatschap vanaf 2 november hernieuwen voor het
volgende jaar.

! Vooraleer je een nieuwe vergunning aanvraagt, is het erg belangrijk dat je
adresgegevens correct zijn. Je kan deze nakijken en eventueel corrigeren via het
tabblad Basisgegevens op je portaal.

Via het tabblad Vergunningen vind je een overzicht van alle actieve vergunningen die je op dit moment
hebt.

Wil je je huidige vergunning bij DEZELFDE club verlengen voor het volgende jaar, dan kan dit door op
de vergunningsfiche op de knop Aansluiting verlengen te klikken.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

I WIELRENMEN

B8 Dashboard (@ Basisgegevens B Vergunningsn 2 Deelnames B Wedstrijdresultaten ) Wedstrijdkalender £ Recreakalender [ CyV proeven P Toegangen

Jouw vergunningen Nieuwe vergunning =

Klik hier voor meer info over dit topic in onze online handleiding.

Actieve vergunningen

Aansluiting o ‘-'9 Acties

Persoon r—

Geldig vanaf ol dansluiting

Geldig tot en met

Categorie

Discipline

Club

Sportgroep

Province Oust-viaandere

Contract

Wil je aansluiten bij een ANDERE club en je huidige aansluiting dus niet verlengen, klik dan op Nieuwe
vergunning en vervolgens maak je een keuze uit de soort vergunning die je wil nemen ([Recreatief —
Gezin recreatief — Competitievergunning — Functievergunning).

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Jouw vergunningen Mieuwe vergunning =

Klik hier voor meer info over dit topic in onze online handleiding.

Actieve vergunningen

Persoon

Geldig vanaf

Geldig tot en met

Categorie

Discipline

Club

Sportgroep

Province Dost-Vlaanderen

Contract

EE|

Vervolgens vul je in verschillende stappen de gevraagde gegevens in.

! Als je een Nieuwe vergunning aanvraagt, kan je kiezen voor een nieuwe vergunning
voor het huidige jaar of voor het volgende jaar. Zorg ervoor dat je de juiste keuze maakt!

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Periode

Aansluiting

Aan het eind van dit invulformulier kan je de aanvraag Indienen.



Je aanvraag is nu gedaan. De club waarbij je aansluit, krijgt een e-mail zodat ze op de hoogte is van je
aanvraag. Je kan de aanvraag nu verder afwerken en opvolgen via het tabblad Vergunningen.

Onderaan dit tabblad vind je de Vergunningen in aanvraag terug, met alle stappen die moeten worden
doorlopen voor het afronden van de aanvraag.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Vergunningen in aanvraag

'-,"\_'gLIHHiI]ngdI]VIdd‘C"

Geldig vanaf 01/01/2021 o Aanvraag
Geldig tot en met 31/12/2021 - Medische goedkeuring
. Ui
Categorie U1z (v ; n Bekijk huidige
RSy i Bevestiging van je aansluiting
Discipline Weg 3 status
Club 4
Contract opstellen
Contract

Contract ondertekenen door club
Document goed gedrag en reden -
& 8 & Contract ondertekenen door renner
Rijbewijs

Opleidingsdocument

Meer info over:

« De aanvraag opvolgen




4.3.2. Lopende aanvraag opvolgen

Wie een lidmaatschap aanvraagt, kan het verloop van de aanvraag opvolgen en vervolledigen via
het tabblad Vergunningen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

KLOPPEND VAN WIELDE - DUMMY
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Jouw vergunningen Nieuwe vergunning -

Vergunningen in aanvraag

Vergunningsaanvraag

Geldig vanaf 27/09/2020 .
Geldig tot en met 31/12/2020
Categorie Junior (Weg-Piste-Veld-MTB-BMX ™ Bevestiging van je aansluiting
Club YOUNG CYCLING TALENT DEMER & Contract opstellen
DULE . Contract ondertekenen door club
Contract
L Contract ondertekenen door renner

Document goed gedrag en zeden

R Bekijk huidige
Rijbewi]s Betaling L s

status
Opleidingsdocument

. Goedkeuring CyV

[ UCI update

Afhankelijk van het soort lidmaatschap dat je hebt aangevraagd, zijn volgende zaken mogelijks op te
volgen:

» Medische goedkeuring

» Bevestiging van je aansluiting

» Contract opstellen

e Contract ondertekenen door club

» Contract ondertekenen door renner

» Betaling
* Goedkeuring CyV
* UCI update



4.3.2.1. Medische goedkeuring

Wie een competitievergunning aanvraagt, moet medisch goedgekeurd worden door een erkende
keuringsarts.

Om medisch goedgekeurd te worden, ga je als volgt te werk:
1. Surf naar https://sportkeuring.be/

2. Vul het Sportmedisch onderzoek in.

Zorg er zeker voor dat je in de laatste stap de naam, voornaam en het
rijksregisternummer invult van de persoon voor wie de vergunning bedoeld is. Dit is heel
belangrijk opdat de keuring van de arts correct gekoppeld kan worden aan de
vergunningsaanvraag van de renner.

o =

Spartmedische lccl..'li

3. De erkende keuringsarts stuurt na het onderzoek het resultaat digitaal door naar Cycling Vlaanderen
via het portaal van de Vereniging van Keuringsartsen. Van zodra Cycling Vlaanderen dit resultaat heeft
ontvangen, vind je dit terug op je tabblad Basisgegevens
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Jouw basisgegevens & Bewerken
Persoon
Voornaam Telefoon-nr Straat
Achternaam GSM Huisnummer
Geslacht E-mail Bus
Ceboortedatum BIC Postcode

Nationaliteit Rekeningnummer Gemeente

Rijksregisternummer Transponder Land

"* Medische keuringen



https://sportkeuring.be/
https://www.youtube.com/embed/m504Tcfr4z8?rel=0
https://www.youtube.com/embed/m504Tcfr4z8?rel=0

4.3.2.2. Bevestigm van je aansluiting

Als lid van Cycling Vlaanderen dien je je akkoord te verklaren met de reglementen en statuten.

Als competitie- of functievergunninghouder dien je deze te ondertekenen met een digitale handtekening.

' Bij minderjarigen tekent een meerderjarige wettelijke vertegenwoordiger. Vul daartoe
het rijksregisternummer in van de wettelijke vertegenwoordiger, anders zal je een
foutmelding krijgen bij de elD-authenticatie!

Digitaal ondertekenen !

De eerste keer dat je digitaal ondertekent, zal je je elD-authenticatie moeten toevoegen zoals ook
getoond wordt in onderstaande video. Hiervoor zal je je moeten aanmelden met elD en kaartlezer.
Indien je geen ervaring hebt met digitaal tekenen van een document met je elD, lees dan aandachtig het
gedeelte Aanmelden met elD en kaartlezer. Als de test om digitaal te tekenen, is gelukt, zal het ook

geen probleem zijn om een digitaal te ondertekenen (zie video). Heb je toch problemen, neem dan zeker
ook even de voorkomende fouten door.

e-|D-zuthenrticatie toewaegen

Van zodra je eenmaal je elD-authenticatie hebt toegevoegd, kan je digitaal ondertekenen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

m KLOPPEND
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Algemene voorwaarden

elD-werificatie toevoegen



https://www.youtube.com/embed/CDOcDzZQPhw?rel=0
https://www.youtube.com/embed/CDOcDzZQPhw?rel=0

Cycling Vlaanderen -1

4.3.2.3. Contract opstellen

De club zal een overeenkomst opstellen. Van zodra dit is gebeurd, kan je deze overeenkomst als
renner ondertekenen.
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4.3.2.4. Contract ondertekenen door renner

De sporter kan de overeenkomst met de club digitaal ondertekenen nadat de club het contract
heeft opgesteld.

Als sporter dien je de clubovereenkomst te ondertekenen met een digitale handtekening.

' Bij minderjarigen tekent een meerderjarige wettelijke vertegenwoordiger. Vul daartoe
het rijksregisternummer in van de wettelijke vertegenwoordiger, anders zal je een
foutmelding krijgen bij de elD-authenticatie!

Digitaal ondertekenen !

De eerste keer dat je digitaal ondertekent, zal je je elD-authenticatie moeten toevoegen zoals ook
getoond wordt in onderstaande video. Hiervoor zal je je moeten aanmelden met elD en kaartlezer.
Indien je geen ervaring hebt met digitaal tekenen van een document met je elD, lees dan aandachtig het
gedeelte Aanmelden met elD en kaartlezer. Als de test om digitaal te tekenen, is gelukt, zal het ook

geen probleem zijn om een digitaal te ondertekenen (zie video). Heb je toch problemen, neem dan zeker
ook even de voorkomende fouten door.

£-|C-authenticatie toevacgen

Van zodra je eenmaal je elD-authenticatie hebt toegevoegd, kan je digitaal ondertekenen.

Via het tabblad Vergunningen vind je als sporter je vergunningen en je vergunningen in aanvraag terug.
Klik op Bekijk huidige status om naar het clubcontract te gaan.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Contract

Vergunningen in aanvraag

Geldig vanaf 1100172001 Aanvraag
Geldig tot en met 11/12/2021 tedische goedkeuring

Categorie

Bavestiging van je aansluiting
Discipline Weg " i status
Club . alle
Contract - ertokanen de L
Document goed gedrag en zeden
Rijbewijs Contract ondertekenen door renner é—.——

Je kan nu onderaan de pagina de clubovereenkomst ondertekenen.
Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

ELOFPEND
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rE s

9. Einde contract

10. Beide partijen erkennen de reglementen van Cycling Viaanderen, Belgian Cycling en d

te rullen respecteren.

Bi] minderjarigen tekent een meerderjarige wettelijke vertegenwoordiger. Vul daartoe het rijksregisternummer in van de wettelijke vertegenwoordiger, anders zal
je een foutmelding krijgen bij de elD-authenticatie!




4.3.3. 0vergan9 aanvragen

Wie de overeenkomst met zijn club wil beéindigen, kan een overgang aanvragen via het tabblad
Vergunningen.

Er zijn twee soorten overgang mogelijk:

1. Overgang tijdens de vrije overgangsperiode

Van 1 oktober 2020 tot en met 31 oktober 2020 is er de vrije overgangsperiode. Concreet betekent dit
dat zowel sporter als club tijdens deze periode de overeenkomst van 2020 kunnen beéindigen. Op die
manier kan de sporter vanaf het volgend vergunningsjaar, met aanvang op 1 januari, aan wedstrijden
deelnemen onder een andere club of op individuele basis.

Klik van 1/10 tem 31/10 op Overgang aanvragen (binnen periode)

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Actieve vergunningen

Owvergang aanvragen

Aansluiting é___

Persoon
Geldig vanaf

Geldig tot en met

Categorie

Club

Sportgroep

Province Antwerpen

Contract

In een volgende stap moet je nog even bevestigen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Opgelet: Je staat op het punt om een overgang aan te vragen tijdens de vrije overgangsperiode. Dit betekent dat je je huidige club definitief verlaat. Let wel, dit is geen onmiddellijke overgang, maar

woor het volgende vergunningsjaar. Vanaf 1 november kan je je nieuwe vergunning aanvragen via het tabblad "Vergunningen' op je portaal.

Aansluiting

Persoon

Geldig vanaf 1/01/2020

Geldig tot en met 31/12/2020
Categorie ULT (M)
Club

Sportgroep

Province Antwerpen

Contract

Overgang aanvragen -@——

De club zal een mailtje ontvangen om hen te informeren dat de sporter de overeenkomst voor het
volgende jaar beéindigt.
Ook op het clubportaal is dit te zien via het tabblad Competitieve leden.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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HART VAN HET
JIELRENNEN

@ Basisgegevens |#wCompetitieve leden| @ Functievergunningen B Vergunningsaanvragen  © Lidkaarten B2 Wedstrijdaanvragen B Contracten [ ScanApp-toegangen

B Template clubcontract T

eden met competitievergunning

2. Overgang buiten de vrije overgangsperiode
Buiten de vrije overgangsperiode die loopt van 1 oktober tot en met 31 oktober kan er ook een overgang
aangevraagd worden. Dan geldt echter de reglementering van ‘overgang buiten periode’ waarbij men



Cycling Vlaanderen
een administratieve kost (= prijs van de vergunning) dient te betalen.

Kijk na in de reglementering hoe je deze overgang dient te regelen.

MEER INFO:
- Overgangsreglementering
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4.4. Toegangen

Het tabblad Toegangen toont de portaalgebruikers die toegang hebben tot je persoonsfiche.

Wil je andere gebruikers toegang geven tot je persoonsfiche, dan kan je hier hun e-mailadres opgeven.
Zij krijgen dan met het account dat gekoppeld is aan dit e-mailadres toegang tot je persoonsfiche.

Dit is bijvoorbeeld interessant voor renners van wie de ouders gescheiden zijn en van wie beide ouders
graag de persoonsfiche vna hun kind opvolgen. Ook aan de clubverantwoordelijke kan je toegang
verlenen als dit de clubwerking vergemakkelijkt, al raden we dat niet aan. De club zal via de clubportaal
over voldoende gegevens beschikken om je als renner van de club op te volgen.

Als je iemand toegang geeft tot je persoonsfiche, dan heeft hij of zij ook alle rechten. Hij
of zij kan dan met andere woorden je in- en uitschrijven voor wedstrijden, je overgang
aanvragen,... Beheer je met je account ook een club, dan zal de persoon aan wie je
toegang verleent tot je persoonsfiche, ook toegang hebben tot de clubfiche. Wees dus
zeer behoedzaam met het toekennen van portaalrechten aan derden.

o =

Om een extra gebruiker toe te voegen, klik je op Nieuwe toegang

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

KLOPPEND o VAW
< \RT VAN HET Aron VAN WIELDE _

EYCLING
= WIELREMNEN
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Wie mag mede jouw account beheren?

Aron VAN WIELDE

Vul de gegevens in van de persoon die je toegang wil geven en klik op Toegang toevoegen.
Deze persoon zal nu via e-mail een uitnodiging ontvangen om toegang te krijgen tot je persoonsfiche.
Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Toegang toevoegen

Wil je een persoon niet langer toegang geven, stuur dan een mailtje naar support@cycling.vlaanderen
en we verwijderen deze toegang. Momenteel kan je dit als persoon nog niet zelf. Dit zal binnenkort wel
mogelijk zijn.



Cycling Vlaanderen -1

5. Clubbeheer

Hoe beheer ik mijn club via het portaal?

Maak je deel uit van een clubbestuur, dan heb je via je persoonlijke portaal, toegang tot het beheer van
de club. Hoe kan je je club via het portaal beheren?

Naar je online clubfiche.
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9.1. Naar je online clubfiche

1. Surf naar https://portal.cycling.vlaanderen/

2. Log in met je e-mailadres en wachtwoord.
3. Als je in een clubbestuur zit, zal je de mogelijkheid hebben om door te klikken naar de clubfiche.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

m KLOPPEND
e {5 RT VAN HET

BRI WIELRENNEN

Welkom op jouw portaal

(@ Maak een keuze om verder te gaan

A PERSOON

Naar beheer

A PERSOON A PERSOON £ PERSOON

Naar beheer Naar beheer Naar beheer

@ cLuB
DE NEVENSVRIENDEN

Naar beheer

@ CLUB IN AANVRAAG

Erop en Erover Cycling Team

Maar beheer

Binnen de clubfiche vind je volgend menu terug:

- Basisgegevens.

- Vergunningsaanvragen

- Template club contract.



https://portal.cycling.vlaanderen/

Cycling Vlaanderen -1

51.1. Clubgigevens wijz_igen

! De clubgegevens en bestuursleden zal je vanaf midden oktober kunnen aanpassen. We
sturen jullie nog een e-mail wanneer dit beschikbaar is.
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5.1.2. Clubaansluiting verlengen

Een clubaansluiting is steeds geldig voor 1 kalenderjaar. Vanaf 1 oktober 2020 kan je de
aansluiting voor het volgende jaar in orde brengen.

Hiervoor klik je in het clubportaal onderaan het tabblad Basisgegevens op Aansluiting verlengen .

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Bestuursleden

Extra bestuurslid

Penningmeester

Seeretaris

Club contactpersoon

Zitte:

Huidige aansluiting — + Asnsluiting verlengen
Geldig van
Geldig tot 2020-12-31
hansluiting

Disciplines Cyclocross, Weg, Piste

In de volgende stap geef je aan voor welke periode je wil aansluiten en welke activiteiten en disciplines
je binnen de club gaat beoefenen.
De gekozen activiteiten en de gekozen hoofddisciplines bepalen de prijs van de aansluiting.

* Ten gevolge van de coronapandemie werden ter ondersteuning van de clubs de prijzen
voor de clubaansluitingen 2021 verlaagd.
Organiserende club = 60 euro
Club met enkel renners MTB-BMX-Indoor = 260 euro
J-club®* met renners Weg-Piste-Veld = 360 euro
Niet-J-club met renners Weg-Piste-Veld = 560 euro
Lidkaarten voor niet-sportende leden (=€5) van 2020 blijven geldig in 2021 waardoor er
geen nieuwe lidkaarten worden afgeleverd.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.



KLOPPEND
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Activiteiten

Je krijgt een overzicht van je aanvraag. Klik op Bekijk huidige status om de prijs te zien en te
bevestigen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
I L e , )

= WIELRENNEN

Aansluitingsaanvraag

Basisgegevens

Geldig van 2021-01
Geldig tot 2021-12-
Aansluiting [ competitief |

Disciplines

Aanvraagprocedure

—-—+ Bekijk huidige status

Aanvaard de verkoopsvoorwaarden.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Bevestiging van je aansluiting

ub aanvraag j-club brmx/mth €260,0 €260,00

Algemene voorwaarden aanvaarden é———

Je krijgt de betalingsgegevens te zien. Je kan de betaling doen via overschrijving of een bank-app. Via
Payconiq kan je momenteel niet betalen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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De algemene voorwaarden werden aanvaard,

Overschrijving

1 Club aanvraag j-club bmx/mtb €260,00 €260,00

Naam Cycling Vlaanderen 7] Kepieren

Rekeningnummer

5551 [0) Kopieren
Bedrag () Kopieren
oGM +++420/0000,/ 09808 +++ [®] Kepieren

Je aansluiting is verlengd voor het nieuwe jaar. Onderaan het tabblad Basisgegevens kun je de
bevestiging hiervan terugvinden.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Secretaris

Extra bestuurslid

Huidige aansluiting

Geldig van
Geldig tot
Aansluiting

Disciplines

Aansluiting volgend werkjaar

Geldig van
Geldig tot
Aansluiting

Disciplines

2021-12-31

Compatitiel

Kunstwielrennen

! De clubgegevens en bestuursleden zal je vanaf midden oktober kunnen aanpassen. We

sturen jullie nog een e-mail wanneer dit beschikbaar is.




5.2. Basiswevens club

Het tabblad Basisgegevens toont de gegevens die over de club gekend zijn bij Cycling Vlaanderen.

<

Door op het icoontje te klikken, krijg je meer info te zien.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

KLOFPEND JE NEVENSVRIENDEN _
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@ Basisgegevens  dfoRecreatieve leden B Vergunningsaanvragen B Lidkaarten B Wedstrijdaanvragen B Contracten [ ScanApp-toegangen B¢ Template clubcontract

Clu bpo rtaal + wijziging van je club aanvragen

Club ———* <

DE NEVENSVRIENDEN

Club naam DE NEVENSVRIENDEN Oprichtingsdatum 01/01/1900
Commerciéle naam DE NEVENSVRIEMDEN Ondernemingsnummer
Straat en nummer Datum publicatie staatsblad 01,/01/1900

Gemeente
Land

Statuut Feitelijke vereniging

Bestuursleden

Op dit tabblad worden ook de bestuursleden opgesomd.
Helemaal onderaan de pagina krijg je info over de aansluiting bij Cycling Vlaanderen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Gemeente
Land

Statuut

Bestuursleden

Extra bestuurslid

Huidige aansluiting

Geldig van
Geldig tot

Aansluiting

Clubgeqgevens wijzigen

Clubaansluiting verlengen

DE NEVENSVRIENDEN _
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5.3. Recreatieve leden beheren

Info volgt.
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5.3.1. Lidmaatschap hernieuwen

Als club kan je de lidmaatschappen van je leden verlengen voor het volgende jaar. Dit kan voor
één lid of voor verschillende leden tegelijk via een collectieve betaling.

' Opgelet, als je als club de lidmaatschappen verlengt, betekent dit ook dat je de betaling
dient uit te voeren. Als je de verlengingsaanvraag als club start, zal het lid de betaling
dus niet zelf kunnen uitvoeren via zijn portaal. Wil je als club de betaling laten doen door
de leden zelf, dan laat je hen ook de aanvraag doen om het lidmaatschap te verlengen.
De leden kunnen dit via hun persoonlijke portaaltoegang vanaf 11 november.

Je kan als club:
- het lidmaatschap verlengen van 1 enkel lid of familie

- het lidmaatschap verlengen van verschillende leden tegelijk
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5.3.1.1. Lidmaatschap verlengen van 1 lid of
familie

Als club kan je de lidmaatschappen van een lid verlengen voor het volgende jaar.

! Opgelet, als je als club de lidmaatschappen verlengt, betekent dit ook dat je de betaling
dient uit te voeren. Als je de verlengingsaanvraag als club start, zal het lid de betaling
dus niet zelf kunnen uitvoeren via zijn portaal. Wil je als club de betaling laten doen door
de leden zelf, dan laat je hen ook de aanvraag doen om het lidmaatschap te verlengen.
De leden kunnen dit via hun persoonlijke portaaltoegang vanaf 11 november.

Via het tabblad Recreatieve leden vind je als club een overzicht van de recreatieve lidmaatschappen
binnen de club. Klik op de knop Verlengen lidmaatschap achter de naam van het lid waarvan je het
lidmaatschap wil verlengen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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B Template clubcontract

Recreatieve leden Meerdere verlengen
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Je komt op het scherm terecht waar je achtereenvolgens de periode van de verlenging, de categorie en
de club kan bevestigen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Verklaar je akkoord met de algemene voorwaarden en klik op indienen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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o ——-9- Indienen =

El Betaling

In de laatste stap kan je online de betaling uitvoeren.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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JE BETALING
VERVOLLEDIGEN

€ 28.00 238

= BANK
TRANSFER

VISA@D @9 r =
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00
payceniq

PayPal

O
ey

Na de betaling ontvangt het lid een e-mail met de melding dat de aansluiting bij de club werd verlengd

voor het volgende jaar.

Als club vind je dit lid nu terug in de ledenlijst van het volgende jaar. Zo weet je dat alles in orde is.
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5.3.1.2. Lidmaatschap verlengen van
verschillende leden tegelijk

Als club kan je de lidmaatschappen van verschillende leden tegelijk verlengen voor het volgende
jaar.

! Opgelet, als je als club de lidmaatschappen verlengt, betekent dit ook dat je de betaling
dient uit te voeren. Als je de verlengingsaanvraag als club start, zal het lid de betaling
dus niet zelf kunnen uitvoeren via zijn portaal. Wil je als club de betaling laten doen door
de leden zelf, dan laat je hen ook de aanvraag doen om het lidmaatschap te verlengen.
De leden kunnen dit via hun persoonlijke portaaltoegang vanaf 11 november.

Via het tabblad Recreatieve leden vind je als club een overzicht van de recreatieve lidmaatschappen
binnen de club. Klik op de knop Meerdere verlengen .

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Verlengd door elub

FAMILIEVERGUNNING Verlengd door club
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FAMILIEVERGUNNING Verlengd door lid

Je komt op het scherm terecht waar je de leden kan aanvinken van wie je het lidmaatschap wil
verlengen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Klik onderaan de pagina op Vergunningsaanvraag indienen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Vergunningsaanvraag indienen b——

Er wordt nu een collectieve betaling aangemaakt voor deze leden. Verklaar je akkoord met de algemene

voorwaarden en klik op indienen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Je krijgt een overzicht van de betalingsgegevens.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Na de betaling ontvangt elk lid een e-mail met de melding dat de aansluiting bij de club werd verlengd
voor het volgende jaar.

Als club vind je deze leden nu terug in de ledenlijst van het volgende jaar. Zo weet je dat alles in orde is.
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9.3.2. Lidmaatschap wijzigen

Info volgt.
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5.4. Competitieve leden beheren

Het tabblad Competitieve leden toont een overzicht van de renners die bij de club zijn aangesloten met
een competitievergunning.

Volgende acties zijn hier mogelijk:

+ Overeenkomst beéindigen met een sporter: tijdens de vrije overgangsperiode van 1 oktober 2020

tot en met 31 oktober 2020 kan de club beslissen om de overeenkomst met een sporter te
beéindigen voor het volgende jaar

+ Overeenkomst verlengen met een sporter: na de vrije overgangsperiode kan de club de

overeenkomst met de sporters die geen overgang hebben aangevraagd, verlengen voor het
volgende jaar.
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5.4.1. Overeenkomst beéindigen

Als club kan je elk jaar de overeenkomst met een sporter beéindigen tijdens de vrije
overgangsperiode van 1 oktober tot en met 31 oktober.

Via het tabblad Competitieve leden krijg je als club een overzicht van alle leden die met een
competitievergunning zijn aangesloten bij de club.

Klik op de knop Beéindigen overeenkomst achter de naam van de sporter van wie je de overeenkomst
wil beéindigen vanaf 1 januari van het volgende jaar.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Op de volgende pagina dien je nogmaals te Bevestigen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.


https://www.youtube.com/embed/6sFMTtDiFJc?rel=0
https://www.youtube.com/embed/6sFMTtDiFJc?rel=0

[P KLoPPEND I I
L 1057 VAN HET -
I WIELRENNEN

Opgelet: Hierna is de sporter vrij om voor het volgende vergunningsjaar aan te sluiten bij een andere club.
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Contract
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Op het tabblad Competitieve leden krijg je de vermelding ‘Overeenkomst beéindigd door club’ te zien
achter de naam van de desbetreffende renner.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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De renner zelf zal een mailtje ontvangen om hem te informeren dat de club de overeenkomst voor het
volgende jaar beéindigt.
Ook op het portaal van de renner is dit te zien via het tabblad Vergunningen.




Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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5.4.2. Overeenkomst verlengen

Als club kan je vanaf 1 november de overeenkomst met een sporter verlengen voor het komende
jaar.

Via het tabblad Competitieve leden krijg je als club een overzicht van alle leden die met een
competitievergunning zijn aangesloten bij de club.

Klik op de knop Acties en dan Verlengen overeenkomst achter de naam van de sporter van wie je de
overeenkomst wil verlengen voor het komende jaar. Je kan enkel de overeenkomst verlengen van
sporters die geen overgang hebben aangevraagd tijdens de maand oktober.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Hieronder vind je als club een overzicht van de competitievergunningen binnen de club.

Vergunningen verlengen
Yanaf begin november kan je als club de verg

van jullie leden verlengen voor het volgende jaar. Klik hiervoor op Verlengen overeenkomst’ achter de naam van het lid waarvan je de

pmst’ achter de leden? Danis misschien de clubaansluiting voor volgend jaar nog niet in orde, Je kan de clubaansluiting onderaan het tabblad 'Basisgegevens

Klik hier voor meer info over dit topic in onze online handleiding.

Leden met competitievergunning

Op de volgende pagina kan je de categorie, de hoofddiscipline en nevendisciplines van de sporter
aanduiden. Vervolgens klik je op Indienen. De aanvraag is nu gebeurd en kan verder worden opgevolgd
en afgewerkt.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Op het tabblad Competitieve leden krijg je de vermelding ‘Verlengd door club’ te zien achter de naam
van de desbetreffende sporter.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Via het tabblad Vergunningsaanvragen kan je als club de aanvraag verder opvolgen en vervolledigen.

De sporter zelf zal een mailtje ontvangen om hem/haar te informeren dat de club de overeenkomst voor

het volgende jaar heeft verlengd.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Op het portaal van de sporter is de vergunningsaanvraag op te volgen via het t

abblad Vergunningen.




Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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5.5. Vergunningsaanvragen beheren

Het tabblad Vergunningsaanvragen geeft een overzicht van alle aanvragen die momenteel lopende zijn
om bij de club aan te sluiten.

Door op het icoontje te klikken, krijg je meer info over de desbetreffende vergunningsaanvraag. Zo
kan je ook zien welke stappen allemaal nog moeten gebeuren vooraleer de vergunning kan worden
gedrukt en afgeleverd.

Voor de clubs zijn volgende stappen erg belangrijk:

» Contract opstellen.

» Contract ondertekenen door club.

» Goedkeuring club

» Betaling (indien de club voor de betaling zorgt).

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

Voor deze competitie aanvragen moet je het contract nog opstellen!

Vergunningsaanvraag [Aangevraagd op 04/09/2020 17:39 door

Betaalstatus actief | Geldig vanaf

Aantal vergunningen 1 Geldig tot en met 31/12/2020
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5.5.1. Contract opstellen

Tussen renner en club wordt een overeenkomst afgesloten. Cycling Vlaanderen stelde een
basisovereenkomst (download als pdf) op waar niet van kan worden afgeweken. De club kan voor
elke renner nog specifieke zaken vastleggen in het addendum. Zowel de renner zelf als de club
dienen deze overeenkomst te ondertekenen. Dit kan op een digitale manier.

Via het tabblad Template club contract kan je als club een standaard addendum opstellen dat aan de
standaardovereenkomst wordt toegevoegd. Template clubcontract opstellen.

Via het tabblad Vergunningsaanvragen vind je als club de lijst van renners terug waarvoor er tussen
club en renner nog een overeenkomst moet worden opgesteld.

Klik op de knop Contract opstellen achter de naam van de renner voor wie je de overeenkomst wil
opstellen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Vergunningsaanvraag (Aangevraagd op 04/09/2020 17:39 door ¢
Vergunningsaanvraag (Aangevraagd op 07/09/2020 09:24 door | <
Vergunningsaanvraag (Aangevraagd op 07/09/2020 09:26 door : ) <

Je krijgt de basisovereenkomst te zien die Cycling Vlaanderen heeft opgesteld. Onderaan de pagina
vind je het addendum terug. Wanneer de club een Template clubcontract heeft opgesteld, dan is die

tekst hier terug te vinden. Deze kan specifiek voor elke overeenkomst nog worden aangepast.

Door op Bewaren te klikken, sla je de overeenkomst tijdelijk op.

Klik op Bewaren en indienen om de overeenkomst ter beschikking te stellen van club en renner om te
ondertekenen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.


https://cdn.manula.com/user/18014/docs/overeenkomst-tussen-club-renner_v1.pdf
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Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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5.5.2. Contract ondertekenen door club

Contracten die ondertekend moeten worden door de club, vind je als club onder het tabblad
Vergunningsaanvragen waar je een overzicht vindt van alle aanvragen die momenteel lopende
zijn om bij de club aan te sluiten.

Je kan alle stappen van een aanvraag te zien krijgen.

<

1. Klik op voor meer detailgegevens van de aanvraag

2. Klik op ‘ om de verschillende stappen van de aanvraag te zien
Het clubcontract moet in dit geval nog ondertekend worden door de club

4. Door op Bekijk huidige status te klikken, kan je de overeenkomst lezen en eventueel digitaal
ondertekenen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Vergunningsaanvraag (Aangevraagd op 20/09/2020 16:02 door ) o v

Betaalstatus Niet actief Geldig vanaf 20/09/202(
Aantal vergunningen 1 Geldig tot en met 31/12/ 2021
Bas Van Wielde Elite zonder contract (ELITE 2)

Digitaal ondertekenen

De eerste keer dat je een clubcontract digitaal ondertekent, zal je je elD-authenticatie moeten toevoegen
zoals ook getoond wordt in onderstaande video. Hiervoor zal je je moeten aanmelden met elD en
kaartlezer.

Indien je geen ervaring hebt met digitaal tekenen van een document met je elD, lees dan aandachtig het
gedeelte Aanmelden met elD en kaartlezer. Als de test om digitaal te tekenen, is gelukt, zal het ook

geen probleem zijn om een contract digitaal te ondertekenen (zie video). Heb je toch problemen, neem
dan zeker ook even de voorkomende fouten door.






https://www.youtube.com/embed/rRUAZabbe7I?rel=0&end=9000
https://www.youtube.com/embed/rRUAZabbe7I?rel=0&end=9000

5.5.3. Goedkeuring club

Een aanvraag tot lidmaatschap bij een club moet steeds goedgekeurd worden door de club.

Tussen een competitiesporter en club wordt hiervoor een overeenkomst opgesteld en

ondertekend. Voor een recreatief lidmaatschap volstaat een simpele goedkeuring zoals hieronder
wordt beschreven.

De club keurt de aanvraag goed door op Aanvraag goedkeuren te klikken op het tabblad
Vergunningsaanvragen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Klik hier voor meer info over dit topic in onze online handleiding.

rwacnten nog aanvragen op goedakel ring.

Vergunningsaanvraag (Aangevraagd op 21/09/2020 09:53 door | -
Betaalstatus Betaalc Geldig vanaf 21/08/2020
Aantal vergunningen 1 Geldig tot en met 31/12/2020
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5.6. Template clubcontract

Het tabblad Template clubcontract geeft de club de mogelijkheid om een standaard addendum op te
stellen dat aan de standaardovereenkomst wordt toegevoegd. Dit standaard addendum kan dan nog per

overeenkomst worden aangepast of uitgebreid.

1. Je geeft de tekst voor het template clubaddendum in.
2. Je klikt op de knop ‘Club contract template bijwerken’ om de tekst op te slaan.

Deze tekst zal nu steeds aan elk contract standaard worden toegevoegd. Dit kan dan per overeenkomst

met een renner nog worden gewijzigd.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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5.7. Wedstrijdaanvragen beheren

Het tabblad Wedstrijdaanvragen geeft een overzicht van de lopende en goedgekeurde

wedstrijdaanvragen van de club.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

WIELERCLUB PLOEGENSPEL _

() Basisgegevens @ Vergunningsaanvragen B Lidkaarten @ Wedstrijdaarvragen W Contracten [ ScanéApp-toegangen [l Template clubcontract

[EE2]

Wedstrijdaanvragen

———* Lopende aanvragen

Om de lopende aanvragen op te volgen, klik je op het oogje voor de wedstrijd. Je krijgt dan de
detailgegevens van de wedstrijdaanvraag te zien.
Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Overzicht wedstrijdaanvraag
Basisgegevens

Aangevraagde datum

Discipline Weg
Categorie 1.14.3
Type Dpe
Procedu

echr gevens Bekijk huidig
Bevestiging e asnsluiting Balcijk hubdige status
Goedkeuring do e

edk ng dos

g Vlaanderen

Voor de aanvraag van een nieuwe wedstrijd volg je volgende stappen:

e Aanvraag indienen

» Goedkeuring door kalendercommissie

» Technische gegevens indienen

» Betaling uitvoeren




5.71. Wedstrijd aanvragen

Een organiserende club kan een aanvraag indienen om een wedstrijd te organiseren. Recreatieve
clubs kunnen ook wedstrijden organiseren, maar dan enkel recreatieve Fun- en 1.18-wedstrijden.

o =

Enkel organiserende clubs die voor het jaar waarin de wedstrijd plaatsvindt reeds een
geldige aansluiting bij Cycling Vlaanderen hebben, kunnen ook een wedstrijd aanvragen.
Is je club nog niet in orde voor het desbetreffende jaar, breng dan eerst je
clubaansluiting in orde.

Via het tabblad Wedstrijdaanvragen kom je op de pagina terecht om de clubwedstrijden te beheren.
Klik op Nieuwe aanvraag om een wedstrijd aan te vragen.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

KLOPPEND e ERC] 1R P OFCENSD
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@ Basisgegevens B Vergunningsaanvragen B Lidkaarten | B8 Wedstrijdaanvragen | B¥ Contracten O ScanApp-toegangen B¢ Template clubcontract

Wedstrijdaanvragen T |+ Nicuwe aanvrazg

Lopende aanvragen

Er zijn [nog) geen lopende aanvragen. Je kan hierboven een nieuwe aanvraag starten.

Goedgekeurde aanvragen

Er zijn geen goedgekeurde aanvragen gevonden.

Wedstrijden

Er zijn geen wedstrijden gevonden.

20 Cyeling Viaanderen

In de eerste stap kies je de discipline, categorie en type wedstrijd.
Klik op de afbeelding om ze te vergroten.


https://www.youtube.com/embed/HpLPpvA20LM?rel=0
https://www.youtube.com/embed/HpLPpvA20LM?rel=0
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Nieuwe wedstrijdaanvraag

Alle wedstrijdaanvragen

Discipline

20 Cycling Viaanderen

Vervolgens geef je de datum, plaats en naam van de wedstrijd op. Tenslotte verstuur je de aanvraag
door op Indienen te klikken.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

WIELERCLU
EEEIEN WIELRENNEN

emarreregen

o Indienen =

- Versie: 1.17.0

Je wedstrijdaanvraag is ingediend. Het is nu wachten totdat de provinciale kalendercommissie de
aanvraag heeft goedgekeurd . Van zodra dat is gebeurd, ontvang je hierover een bericht in je mailbox.
Dan kan je de technische gegevens van de wedstrijd ingeven en de betaling uitvoeren . Eens dat is
gebeurd, is de wedstrijd voor Cycling Vlaanderen helemaal in orde. De wedstrijd verschijnt op de
kalender en de renners kunnen zich inschrijven voor de wedstrijd. Je kan dan de organisatievergunning
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afhalen via het clubportaal.

Pagina 75 van 79



5.7.2. Goedkeuring door kalendercommissie

De provinciale kalendercommissie stelt de wielerkalender samen en keurt de wedstrijdaanvragen

goed.

Van zodra de commissie je wedstrijd heeft goedgekeurd, krijg je hierover een mailtje en is dit ook te zien

via je clubportaal.
Ga naar Wedstrijdaanvragen, klik op het oogje voor de lopende wedstrijdaanvraag.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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Wedstrijdaanvragen

_—_9 Lopende aanvragen

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.
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strijdaanvraag

Aangevraagde datum

Discipline

Categorie

Type

Bekijk huidige status




5.7.3. Wedstriidgegevens invoeren

Eens de wedstrijd is goedgekeurd, kan de club de detailgegevens van de wedstrijd ingeven.

Later meer uitleg hierover.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

m :Ii%FT."‘.'E:IDNn WIELERCLUB PLOEC
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(@ Basisgegevens [ Vergunningsaanvragen &) Lidkaarten B Wedstrijdaanvragen ¥ Contracten ScanApp-toegangen ¥ Template clubcontract

Overzicht wedstrijdaanvraag
Basisgegevens
Aangevraagde datum
Discipline

Categorie 1.14.3 Juniores

Type pen omloop

Procedure

—-—+ Bekijk huidige status

Bakijk huidige statis




5.7.4. Betaling uitvoeren

De club kan de wedstrijd betalen om alles definitief in orde te brengen bij Cycling Vlaanderen.

Later meer uitleg hierover.

Klik op de afbeelding om ze te vergroten.

PR KLoerEnD . » N
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(@ Basisgegevens @ Vergunningsaanvragen 5 Lidksarten | Wedstrijdsanvragen B Contracten  [) ScanApp-toegangen B Template clubcontract

Overzicht wedstrijdaanvraag

Baslsgegevens

Aangevraagde datum 16/05/2021
Discipline

Categorie L.14.3 Juniores
Type Open omloop

Beelijic huidige status

) Bekijk huidige status
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